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1 Dokumenthistorik

1.1 Versionslista

Version | Utforda foréandringar Sl Cronlni Skapad av Godkéand av
datum datum
1.0 Omarbetnl_rjg av tidigare 'sknv?a instruktioner for 160408 160623 Ylva} Soderberg Maria Jennische
lokala behdrighetsadministratérer. Kalén
11 Kvalitetskontroll 160920  |160928 | Karin Landstrom | ¥ive SOderberd
2 Syfte

Instruktionen vander sig i forsta hand till vardgivarens lokala behérighetsadministrator for bestallning av
SITHS-kort och medarbetaruppdrag. Instruktionen galler bade bestallning av ordinarie kort och reservkort.

Jamfor med instruktionen Overtagande av SITHS-kort som bér anvindas om personen redan har
SITHS-kort hos vardgivare i Uppsala kommun.

3 Bestalla SITHS-kort (ordinarie kort och/eller reservkort)

Vardgivaren avgér om kortinnehavaren ska ha ett ordinarie SITHS-kort och/eller reservkort.
Kortinnehavaren hdmtar sjalv ut sitt kort hos Landstingets passerkortsenhet.

Bestéll ordinarie kort om inte leveranstiden &r kritisk.
Bestall reservkort om personen behover ett SITHS-kort omgaende. Ett reservkort kan bestallas
samtidigt med ett ordinarie kort.

Bada typerna av kort har samma e-legitimationer/certifikat.

SITHS-kort, ordinarie

Kortinnehavarens namn star pa kortet. Giltighetstiden ar 5 ar. Leveranstiden ar cirka 10 arbetsdagar.
Kortets koder skickas till kortinnehavarens folkbokforingsadress. Kortinnehavaren hdmtar personligen
ut kortet hos Landstingets passerkortsenhet mot uppvisande av giltig ID-handling och koder. Alla
vardgivare i Uppsala kommun ska verka for att kortinnehavare kan ta med sitt kort till en annan
vardgivare.

SITHS-kort, reservkort

Reservkortet saknar kortinnehavarens namn. Giltighetstiden ar maximalt 3 manader. Efter bestallning
skickas bekraftelse ut till den lokala behérighetsadministratéren och den blivande kortinnehavaren.
Dérefter kan reservkortet hamtas ut hos Landstingets passerkortsenhet mot uppvisande av giltig ID-
handling.
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4 Medarbetaruppdrag

Medarbetaruppdrag behovs for att kunna arbeta i Pascal, for atkomst till Nationell patient6versikt (NPO)
samt for Sakerhetstjanster. Uppdraget bestélls samtidigt som SITHS-kort men kan ocksa bestéllas/av-
bestéllas separat. L&s mer om medarbetaruppdrag i instruktionen Tilldela och ta bort medarbetaruppdrag.

Bestallningsblanketten har 4 val:

Uppdrag for vardenhet HSA

avser uppdrag for den bestallande vardenheten, Pascal/NPO

Uppdrag for Joursjukvard

joursjukvard, Pascal/NPO

anvéndas endast av VoO for att tilldela uppdrag for

Uppdrag for Sékerhetstjanster

administrativt uppdrag for NPO

Inget medarbetaruppdrag

chefer/administratorer och handlaggare.

om personen inte ska ha medarbetaruppdrag. Géller oftast

Giltighetstid for medarbetaruppdrag &r inte obligatoriskt att fylla i.

5 Beskrivning av falt

Uppgift/falt Beskrivning Obliga-
toriska

Vardgivare HSA Namn pa vardgivare enligt HSA-strukturen dar personen har sitt Ja
uppdrag vid bestallningen

Vaérdenhet HSA Namn pa vardenhet enligt HSA-strukturen dar personen har sitt Ja
uppdrag vid bestéllningen. I Uppsala ar Vardenhet HSA samma
som Vardgivare HSA.

Personnummer AAAAMMDDNNNN Ja

Tilltalsnamn Tilltalsnamn (férnamn) enligt Skatteverkets folkbokforingsregister | Ja

Efternamn Efternamn enligt Skatteverkets folkbokforingsregister Ja
Om personen har ”dubbelnamn”, s.k. mellannamn, anges bada
namnen.

E-postadress Personens e-postadress som anvénds i arbetet. Ingen registrering Ja
av hotmail- och yahoo-adresser.

Yrkeslegitimation | Yrkeslegitimation enligt HOSP. Ja
Ska kontrolleras av arbetsgivaren innan bestéallning skickas in.

Forskrivarkod Forskrivarkod enligt HOSP Nej
Anvénds vid forskrivningar i Pascal av den som har forskrivningsratt.

Medarbetaruppdrag | Medarbetaruppdrag behdvs for att kunna arbeta i Pascal, for at- Ja

i HSA-katalogen komst till Nationell patientéversikt (NPO) samt for Sékerhetstjanster.

Start- och slutdatum | Om inget datum anges ar medarbetaruppdraget giltigt omgaende Nej
och till dess behdrighetsadministratdren meddelar annat.
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