% UPPK‘?MaM!Ie 2018-01-16

Ny anvéndare pa enheten

Innan du skapar en ny anvandare ska du forst soka i Prator for att se om medarbetaren har ett
anvandarkonto sedan tidigare. Finns ett konto sedan tidigare ska du i mojligaste man
ateranvanda detta och enbart lagga till/ta bort behdrigheter.

Nar du gor en sokning sa kommer du att se samtliga anvandarkonton med det namn eller det
anvandarid som du har sokt pa.

oBsS!!!

Ateranvind endast konton med inloggningssitt “anvandarnamn” (de som inte har konverterats
annu) eller konton med HSA-id som anvénds inom Uppsala kommun (tex SE2120003005-xxxx).

Del 1: Séka anvandare som har ett anvandarkonto inom Uppsala kommun sedan
tidigare:
1. Logga in i Prators administrationsdel pa den enhet anvandaren ska fa behorighet till.

2. Klicka pa Administration.

Prator Administration - Tjanster - Information ~

Klicka pa Sok och redigera anvandare.

Prator Administration = Tjanster -

Se och Redigera Enhet

Hantera Enheter

Adressering

Skapa en ny anvandare 1
Sdk och Redigera anvandare

4. Skriv in medarbetarens namn, anvandarid eller ev HSA-id.
Bocka ur bocken vid Endast anvandare pa denna enhet.
Klicka pa Sok.

So6k och Redigera Anvandare

Namn, anvandarnamn eller HSA-Id: .
|Tesﬂ - X |

.Q}ndas’c anvandare pa denna enhet

Sk

Postadress: Uppsala kommun, kommunledningskontoret, 753 75 Uppsala
Telefon: 018-727 00 00 (vaxel)
E-post: it.support@uppsala.se
www.uppsala.se



5. Sokresultatet som matchar din sdkning visas i en lista.

Sok och Redigera Anvandare

Namn, eller HSA-Id:
|Tes| |

["] Endast anvandare pa denna enhet

Sokresultat (20 traffar):

Sékresultatet visar alla anvindare i Prator som matchar sékningen "Test".

Antal enheter Antal enheter

Anvand HSA-id
som Administratsr NERESHISEAESES

som Anvandare

test, test 0 0 s0go42

Test, Uppsala 0 0 uppsala
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6. Klicka pa den anvandare som du vill administrera, fliken Anvandaruppgifter 6ppnas.

7. -Bockai rutan Anvandare
-Bocka i rutan Ingen begrénsning.

-Bocka i rutan SITHS-kortsinloggning... om du vet att anvandaren har ett fungerande

SITHS-kort. Ar kontot redan konverterat sa saknas den rutan.

-Ange losenord i rutan for Nytt [6senord och upprepa lésenordet i rutan for Repetera

l6senord. Ar kontot redan konverterat saknas dessa rutor.
Losenordet som anges ska uppfylls foljande kriterier:

= 5-30 tecken

= Minst en stor bokstav

= Minst en liten bokstav

= Minst en siffra

= Minst ett specialtecken. "+ 1{)<>- %"#&n?*§E1=53@ )

= Ej samma I&senord som sist

= Far endast innehalla bokstaver, siffror och specialtecken

Sok och Redigera anvdndare

Administration = Sék och Redigera anvandare

Anvandaruppgifter Behdrigheter - Anvindare

Anvandaruppgifter

Typ av anvdndare *
(Galler for denna enhet och eventuells underiiggande enhster)

Anvandars
Lagg tillAndra anvindarbehérigheter

Datumbegrénsning :
'®! Ingen begransning

(_) Begranening pa endast denna enhet - Uppsala 103

O Begransning pa alla enheter som har valts eller kemmer att viljas
Fran Till

| B g

] Administratér

Inloggningssatt *

O Inloggningen sker med anvindarnamn och lésenord

ITHS-kortsinloggning. Anvindaren aktiverar SITHS-kortet i Prato@

SITHS-korfsinloggning. Akfivering av SITHS-kortef i Prator gérs omedelbart...

Inloggningsuppagifter
Anvandarmnamn : uppsala

Nytt Losenord:
Rk
lssenordet inte ska sndras) —

Reeters T

Ldsenordet:

Personuppagifter

Férmamn: * (Uppsala
Efternamn: * |Test

Talefen:

Mobil:

8. Klicka pa fliken Behorigheter — Anvéandare och ga sedan vidare till del 3 (sidan 4) i

instruktionen for att l1agga till enhet och behérigheter.
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Del 2. Skapa ny anvandare for person som inte anvant Prator inom Uppsala kommun

tidigare:
1. Logga in i Prators administrationsdel pa den enhet anvandaren ska fa behdrighet till.
2. Klicka pa Administration.
Prator Administration ~ Tjanster ~ Information ~
3. Kilicka pa Skapa en ny anvandare och rutan Anvandaruppgifter 6ppnas.
Prator Administration = Tjanster Information -
Se och Redigera Enhet
Hantera Enheter
Adressering z'a'ndare
Skapa en ny anvandare JEmETTE
S0k och Redigera anvandare
9. -Bockai rutan Anvandare

-Bocka i rutan Ingen begransning
-Bocka i rutan SITHS-kortsinloggning...
-Skapa och ange ett Anvandarnamn (om mojligt de tre forsta bokstaverna i férnamnet
och de tre forsta bokstaverna i efternamnet, tex Test Testsson = testes).
-Ange lésenord i rutan for Nytt 16senord och upprepa I6senordet i rutan for Repetera
I6senord.
Losenordet som anges ska uppfylls foljande kriterier:
= 3-30 tecken
= Minst en stor bokstav
= Minst en liten bokstav
= Minst en sifira
= Minst eit specialtecken. (" +/1(}<=- %"#&u?*§L%=5@ )
= Ej samma ldsenord som sist
= Far endast innehalla bokstaver, siffror och specialtecken

-Fyll i anvéndarens Fornamn och Efternamn (falt med * &r obligatoriska).
-Klicka pa Nasta.

Skapa en ny anvandare
fion > Skapa en ny anva

st @ Sieg2 @ Sieg3
Anvindaruppgifter Behérigheter Bekrifta

1. Anvandaruppgifter

Typ av anvandare *
Datumbegransning :

§'F3 endast denna enhet - Uppsala 103
O Begransning pé alla enheter som har valts eller kommer att valias

Fran Till
B- o]

[ Administrator

Inloggningssatt -

O i sker med anva och Iésenord

SITHS-kortsinloggning. Anviindaren aktiverar smls-k@
| [LAs-AOTISIIIOg O

egng av SITHS-kortet i Prator gors omedelbart

Personuppgifter
Famarnn: [Test
E#emamn:” Testsson|

Tekfon

Inloggningsuppgifter
Lésenord: * Uppsala17!

Repetera Uppsala17!
Losenord: *
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Del 3. Ge anvandaren tillgang till enheten och tilldela behoérigheter

1. Klicka pa +Léagg till en uppséattning enheter och behdrigheter.

+ Légg till en uppsittning enheter och behdérigheter

2. Bocka for aktuell enhet (densamma som du &r inloggad pa).
Klicka pa Nasta (valj behdrigheter).

[ Vilj Enheter D

Valj Enheter

daren ska ha behorigheter

Filtrera lévenheter:

Alla Enheter e

Antal Markerade Enheter : 1

. Testenheten. dsk N

Markera Alla / Avmarkera Alla

B
Nasta
P51 N \/5lj Behorigheter

3. Bocka i Byta enhet samt Signera/Justera vardplaner. (Ldmnas tomma om det géller
behorighet till enhet ’Kommun Koodinat”, da detta enbart &r en ldsbehorighet.)
Klicka pa Nasta (Slutfor).

[ Behdrigheter

Valj Behorigheter

Valj beharigheterna som ska galla for anvandaren pc'i de valda enheterna

Markera Alla / Avmarkera Alla

( Byta Enhet] 3
.

| avbryt || Foregaende/| i EE ]
Valj Enheter Slutfor

4. OBS! Scrolla ned pa sidan och klicka pa Spara.

Spara

5. Du far ett meddelande att anvandaren har skapats alt &ndringarna har sparats.
Klicka pa OK.

Meddelande frén webbsida =

l ki Andringarna har sparats

OBS!! Fér Anvéndare dar du har valt inloggningssatt

”SITHS-kortsinloggning. Anvandaren aktiverar SITHS-kortet i Prator sjalv”
— se separat instruktion:

Prator — konvertera till inloggning med SITHS-kort.



