Vs UPRsala

Avsluta behorighet for anvandare pa enheten ( “avsluta anvandare )

Da Prator innehaller sekretessbelagda uppgifter ar det viktigt att anvandare enbart har
behorighet till de enheter de behdver tillgang till i sitt arbete, for kunna utfora sitt ansvar
utifran radande lagar, avtal och éverenskommelser. Om en medarbetare slutar pa en enhet
som du administrerar, sa ska du snarast ta bort anvandarens behdrighet och majlighet att
logga in pa den enheten.

1. Logga in i Prators administrationsdel. Om du ar administrator for flera enheter var
uppmarksam pa att du loggar in pa den enheten anvandarens behdrighet ska tas bort.

2. Klicka pd Administration.

Prator Administration = Tjanster - Information -

3. Klicka pa Sok och redigera anvandare.

Prator  Administration ~ | Tjanster =

Se och Redigera Enhet
Hantera Enheter

Adressering

i
Skapa en ny anvandare |
S0k och Redigera anvandare
4. For att soka fram den aktuella medarbetaren kan du gora pa tva satt:
a. Leta fram anvandaren direkt i listan som visas.

b. Skriv in medarbetarens namn, anvandarid eller HSA-id i sokfaltet. LAmna
bocken kvar vid Endast anvandare pa denna enhet.
Klicka pa Sok.

Sok och Redigera Anvandare

Mamn, anvandarnamn eller HSA-Id:
| Test |

Endast anvandare pa denna enhet

S0k

Postadress: Uppsala kommun, kommunledningskontoret, 753 75 Uppsala
Telefon: 018-727 00 00 (vaxel)
E-post: kommunledningskontoret@uppsala.se
www.uppsala.se
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5. Klicka pa namn eller anvéandarid pa den anvandare som du vill administrera.

7.

So6k och Redigera Anvandare

Namn, anvandamamn eller HSA-Id:
[Test |

33 Endast anvandare pa denna enhet

Sokresultat (20 traffar):

Sokresultatet visar alla anvandare i Prator som matchar sékningen "Test".

Anvandamamn/HSA-id

Antal enheter Antal enheter

som Anvandare som Administrator
test, test 0 0
Test, Uppsala 0 0
Test01, Test01 0 0

Anvandarens uppgifter visas.
Klicka pa fliken Behorigheter-Anvandare.

Sok och Redigera anvandare
Administration = S6k och Redigera anvandare

J Anvandaruppaifter ]@gheter - Anvén@

sogo4?

uppsala

Test01

Anvandaruppaifter

Typ av anvandare *
(Géller far denna enhet och eventuella underiiggande enheter)
VI anvindara

Légg tillAndra anvandarbehdrigheter

Datumbegrdnsning :
® Ingen begransning
() Begransning pa endast denna enhet - Uppsala 103

() Begransning pa alla enheter som har valts eller kommer att viljas
Frén Till

| - &

] administratsr

Inloggningssatt *

C Inloggningen sker med anvindarnamn och lésenord
{®: SITHS-kortsinloggning. Anvindaren aktiverar SITHS-kortet i Prator sjlv.

SITHS-kartsinloggning. Aktivering av SITHS-kortet i Prafor girs omedelbart

Inloggningsuppgifter
Anvandarnamn : uppsala
Nytt Losenord:

(ormaiton [ ]

ldsenordet inte ska Sndras)

S —

Losenordet:

Klicka pa Ta bort.

Sok och Redigera anvandare
Administration = 86k och Redigera anvandare

Anvandaruppagifter Behdrigheter - Anvandare ]

Personuppgifter

Fémamn: *

Efternamn: *

Telefon:
Mobil:

=

Uppsala

Test

Behdrigheter - Anvandare
Anvandare: uppsala

Dbs! De enheter som kan hanteras har ar endast den inloggade enheten och eventuella underliggande enheter

+ Lagg till en uppsattning enheter och
behorigheter

e

| + Enheter (1 av 525)

| ¥ Behdrigheter (2 av 2)
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8. Du far en sakerhetsfraga: Vill du verkligen ta bort denna uppséttning enheter och
behodrigheter?
Klicka pa Ta bort.

Vill du verkligen ta bort denna
uppsattning enheter och
behdrigheter?

Borttagningen innebar att denna uppsattning enheter och
behorigheter kommer att férsvinna.

Observera att dndringarna inte kommer att tréada i kraft
forran du valjer att Spara.

| Avbryt ‘ kT.El bort

9. Scrolla ned pa sidan och klicka sedan pa Spara.

Spara ‘

10. Du far ett meddelande att dndringarna har sparats.
Klicka pd OK.

Meddelande fran webbsida |

I_\ Andringarna har sparats

Fragor och svar
-Jag hittar inte anvandaren trots att jag soker pa ratt namn/anvandar id?

Svar: Kontrollera att du ar inloggad pa ratt enhet.

-Kan jag raka ta bort andra behorigheter som anvandaren ska ha kvar?

Svar: Nar du klickar pa Ta bort sa tar du bara bort behorigheter for den inloggade
enheten. Om anvandaren har behérigheter till andra enheter an den du ar inloggad pa
sa ligger dessa kvar.



