Hur kan jag se vilka elever/studenter som kommer till min arbetsplats

Skriv in adressen https://klipp.lul.se i din webblasare
Uppge anvandarid och I6senord

1. Ga in pa Placeringsmdjlighet i vanstermenyn.

2. | den tomma rutan Arbetsplats skriver du de 3-4 forsta bokstaverna i arbetsplatsens
namn och tryck pa sok.

3. Valj din arbetsplats i listan och klicka pa namnet.

Det 6ppnas en terminséversikt for din arbetsplats. De svarta siffrorna i 6versta raden pa
schemat avser veckonummer pa kalenderaret. Varje efterféljande rad bestar av atminstone
en student. Om raden innehaller fler an en student ar den 6vre horisontella raden i olika

farger, dar varje student har egen farg.
PIaceringsmﬁinghetHT 2020 Placeringsmaijlighet | Reservation || Aterlamning || Placering |

Bernadotte
Kontaktpersoner: Verksamhet(V) Utbildningsprogram(U)

Kommentar:

Arbetsveckor (v32- v3) HT 2020
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‘ Skriv ut H Tillbaka H Ny rad H Ta bort rad ‘

Om utbildningarna har placerat och publicerat sina elever/studenter (=om rutorna ar bla)
kan du fa en lista 6ver de elever/studenter som kommer. Nar du star pa din arbetsplats och
veckoschemat, klicka pa Placering, langst upp till hoger. Du far da upp en knapp under
veckoschemat som heter Visa studerande, klicka pa denna.

Forklaringar till foregaende bild:

Klicka pa "Bernadotte ” for att se information om arbetsplatsen, t ex var arbetsplatsen ligger.



Till hoger om Kontaktpersoner: Klicka pa Verksamhet for att se kontaktinfo till de anstallda
pa arbetsplatsen. Klicka pa Utbildningsprogram for att fa kontaktinfo till kursansvariga pa
utbildningarna.

r Klicka pa denna symbol pa respektive rad for att fa information om vilken utbildning
respektive elev/student kommer ifran.

I Klicka p& namnet Studerandekategori, s& har du mojlighet att filtrera bland
dina olika Studerandekategorier/Praktikbeteckningar. Du kan t ex vélja att se enbart
lakarprogrammet. Hall ned ctrl for att markera flera olika
Studerandekategorier/Praktikbeteckningar. Kom ihag att ta bort filtreringen for att se
samtliga rader.

|5tud kategor

. Platsen ar reserverad for en student eller elev och som arbetsplats kan du rakna med att
det kommer en elev eller student har. Ca tva veckor innan praktikstart, ska platsen forses
med ett namn och kontaktinfo till den elev eller student som kommer.

[[[ Fyller samma funktion som “re”, men har ar det endast en del av veckan som
eleven/studenten kommer, klicka pa strecket sa kommer information om vilken dag i veckan
eleven/studenten ar tankt att komma. Del av vecka kan se ut pa flera olika satt, beroende av
vilka dag i vecka eleven/studenten planerad att komma.

E Placerad men Ej Publicerad plats: Om utbildningen har bokat plats for specifik elev eller
student, men placeringen ar inte publicerad. Har har utbildningen mojlighet att jobba med
sina placeringar innan de publicerar. Varken arbetsplatsen eller studenten kan @annu se vem
som kommer till denna arbetsplats.

Publicerad och placerad plats: | markerad ruta finns en elev eller student placerad och
om du klickar pa pc/mitt i rutan far du upp kontaktuppgifter till eleven/studenten. Om det ar
flera studenter/elever som ar placerade pa samma rad, har varje elev/student pa samma rad
olika fargkoder i form av ett vagratt streck ovanfor pc.

Fyller samma funktion som ”"pc”, men har ar det endast en del av veckan som
eleven/studenten kommer, klicka pa strecket sa kommer kontaktinformation samt
placeringsinformation upp. Del av vecka kan se ut pa flera olika satt, beroende av vilka dag i
vecka eleven/studenten ar placerad.

at

Aterlamnad plats. Det kommer ingen elev eller student av olika anledningar, dar olika
orsaker har olika farg pa rutan.

En del av forklaringen kan du fa om du klickar i schemats 6vre hogra hérn: pa den har

symbolen E






